
Visma Document Center 
  
Undersøgelser viser, at det tidsmæssigt koster danske virksom-
heder fra Kr. 200,00 til Kr. 1.200,00 pr. stk. at behandle indgående 
fakturaer. Derfor tilbyder Visma Software nu Visma Document 
Center, et unikt og moderne værktøj til sikker elektronisk 
dokumenthåndtering. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 

Fuldstændig kontrol 

Alle bilag gemmes elektronisk og 
er tilgængelige i Visma Business. 
Du får fuldt overblik over alle 
dokumenter og tiden, der bruges 
på administration af dokumenter, 
formindskes betydeligt. 

Forenklet arkivering 

Alle originale bilag gemmes og 
registreres ét sted, og er let 
tilgængelige i Visma Business. 
Derved undgås dobbelt-
registrering og fejl. Bilag kan altid 
hentes frem, hvilket i høj grad 
letter gendannelse og fordeling 
af dokumenter. De scannede 
bilag, dokumenter og anden post 
kan sendes direkte til de 
ønskede modtagere pr. e-mail.  

Attestation og opfølgning 

Visma Document Center viser, 
hvad dokumentet handler om, 
hvem modtageren er, og hvornår 
det blev modtaget og læst. 
Visma Document Center viser 
også, hvor langt bilaget er i 
godkendelsesprocessen. 
Farvekoder kan benyttes til at 
indikere forfaldsdato for 
behandling og forfaldsdato for 
fakturaen. Derudover er det 
muligt at skrive en kommentar til 
det aktuelle bilag.  

Altid tilgængeligt 

Alle dokumenter kan vises på 
skærmen – bilag efter bilag. 
Brugeren har til hver en tid fuldt 
overblik over sine dokumenter og 
kan også overføre attesterings-
ansvaret til andre i tilfælde af 
fravær. Fakturaer og andre 
dokumenter bliver derfor ikke 
liggende og venter unødigt hos 
modtagerne. Dette forenkler og 
effektiviserer fællesrutinerne. 

 

Automatisk indlæsning 

OCR Tolk i Visma Document 
Center trækker fakturainforma-
tionerne ud fra fakturaen og de 
går automatisk ind som konte-
ringsdata. Ved forhåndsregi-
strerede behandlingsregler på 
leverandører genkender syste-
met den aktuelle leverandør og 
ved, hvordan information skal 
registreres i forhold til afdeling, 
projekt etc. OCR Tolk kontrol-
lerer, at fakturafelterne er korrekt 
identificeret og at både KID og 
beløb stemmer med kontrol-
cifferet. Visma Document Center 
melder selv alle afvigelser, 
således at regnskabsmed-
arbejderen har mulighed for at 
udføre en manual kontrol af 
faktura og kontering. Med OCR 
Tolk modulet kan tiden, der 
benyttes til registrering af 
indgående fakturaer, reduceres 
med op til 70-90%.  

 

� Spar 50% tid i 
administrationen 

� Let arkivering 

� Let tilgængelighed 

� Betal til tiden 

� Automatisk indtastning 

� Styr på 
attesteringsprocessen 
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Visma Document Center 
 
 
Funktionsoversigt 
 

 

Registreringsproces 

• Regnskabsafdelingen 
modtager en ordinær faktura 
sendt pr. post  

• Fakturaen scannes ind og 
påføres regnskabs-
informationer så som beløb, 
konto, afdeling og projekt  

• Hvis virksomheden bruger 
tillægsmodulet OCR-Tolk 
påføres regnskabsinformation 
automatisk  

• Fakturaen sendes til aktuelle 
attestanter til behandling, 
attestation og endelig 
godkendelse  

• Efter endelig godkendelse af 
fakturaen sendes denne 
videre til regnskabsafdelingen, 
der betaler regningen  

• Fakturaen ligger nu arkiveret 
elektronisk og man kan ved 
enkelte tastetryk hente den 
frem på skærmen, når det er 
nødvendigt!  

Dokumentbehandling 

• Start scanning 

• Flet dokumenter 

• Opdel dokumenter 

• Slet sider 

Arkiv 

• Se dokumenter fra alle 
transaktioner 

• Dokumentflow og 
godkendelser 

• Fuldt elektronisk 

• Kommentarer til bilag 

• Tilgængeligt for alle 

Attestering 

• Fastlæg flow pr. leverandør 

• Angiv flow for hvert dokument 

• Flere godkendelsesniveauer 

• Se dokumentet samtidigt med 
attestering 

• Angiv konteringsinformationer 
løbende 

• Skriv kommentarer til videre 
behandling 

• Ændre datoer/frister 

Bogføring 

• Frit valg af bilagsserie 

• Løbende opdatering i Visma 
Business 

• Direkte bogføring af 
omkostninger 

• Interimsbogføring 

Meddelelser 

• Send mail til godkender 

• Ryk for dokumenter på mail 

OCR Tolk 

• Læser felter på dokumentet 

• Automatisk konterings-
information 

• Angiv felter der skal læses 

• Lav skabeloner til den enkelte 
leverandør 

Rapporter 

• Rapporter direkte til Excel 

• Dokumenter pr. modtager 

• Mine dokumenter til 
behandling 

Visma Document Center kan bruges 
til Visma Business. Et komplet 
virksomhedssystem, som tilpasser 
sig omgivelserne, understøtter 
forandring og forenkler din hverdag 

Visma business har følgende 
moduler: 

• CRM 

• Regnskab 

• Logistik 

• Projektstyring 

• Produktion 

• Design- og udviklingsmiljø  

Visma Software  

– We simplify your business 


